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Velika Gorica, 28. listopada 20T9.9.

Na temelju dlanka 57. Statuta Ekonomske Skole Velika Gorica, a u svezi odredaba
Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN I 1 1/18) te Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o
fiskalnoj odgovornosti i izvje5taja o primjeni fiskalnih pravila OrN 95/19) rar,nateljica Vesna
Brkljadi6, prof. dana 28. listopada 2019. godine donosi

PROCEDURU
PRAEENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

EKONOMSKE SXOT,N VELIKA GORICA

ehnak 1.

Ovim aktom utwduje se obveza sluZbi i pojedinaca Ekonomske Skole Velika Gorica (u
daljnjem tekstu: Stofu; te propisuje pro".d*a, odnosno nadin i rokovi pra6enja i napiate
prihoda i primitaka Skole.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno znadenje, koriste se neutralno i odnose

se jednako na mu5ki i Zenski spol.

Prihodi koje Skola napla6uje su vlastiti prihodi od zakupa prostora.

Ako Skoh ugovori zakup prostora u vrijednosti ve6oj od 20.000,00 kn godi5nje, sa
zakupnikom ugovara instrument osiguranj a plaianj a.

Radunovodstvo Skole obvezno je obavljati i pratiti naplatu prihoda i primitaka Skole.

ehnak2.

Procedura iz dlarJra f . izvodi se po slijede6em postupku, osim ako posebnim propisom nije
drugadije odredeno:

R
br.

AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

I Dostava podataka
Radunovodstvu potrebnih
zaizdavanie raduna

Tajni5tvo
Ugovor, narudZbenica

Tijekom godine

2. Izdav anie I izr ada raduna Radunovodstvo Radun Tiiekom sodine
a
J. Ovjera i potpis raduna Ravnatelj Radun dva(2) dana od

izrade raduna



4. Slanje izlaznthraduna Radunovodstvo Slanje s powatnicom dva (2) dana
nakon oviere

5. Unos podataka u sustav
(knj iZenj e izlaznh raduna)

Radunovodstvo Knjiga izlazmh
raduna, Glavna kdiga.

Unutar mjeseca
na koji se radun

odnosi

6. Evidentiranj e napladenih
prihoda

Radunovodstvo Knjiga izlaznih
raduna. Glavna kniisa

Tjedno

7. Pra6enje naplate prihoda
(analitika)

Radunovodstvo Izvadak po
poslovnom radunu /

Blagajnidki izvj e5taj -
uolatnice

Tjedno

8. Utwdivanj e stanj a dospj elih
i nenapladenih potraZiv anja/
prihoda

Radunovodstvo Izvod otvorenih
stavaka

Mjesedno

9. Upozoravanj e i izdavanj e

ooomena ored tuZbu
Radunovodstvo Opomene i

opomene pred tuZbu
Tijekom godine

10. Dono5enje odluke o
prisilnoj naplati
ootraiivania

Ravnatelj Odluka o prisilnoj
naplati potraLivanja

Tijekom godine

11. Ovrha - prisilna naplata
potraZivanja u skladu s

Ovr5nim zakonom

Tajni5tvo /
izabrant

odvjetnidki ured

Ovr5ni postupak kod
Op6inskog suda ili
javnog biljeZnika

petnaest (15)
dana nakon
donoSenja

Odluke

eUnat< g.

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duZnik ima prema

Stoti.
Tijekom narednih trideset (30) dana Radunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.

Ctanat< +.

Nakon Sto u roku od trideset (30) dana nije napla6en dug zakojije poslana opomena,

Radunovodstvo o tome obavje5tava rarmatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati
potraZivanja te se pokrede ow5ni postupak kod javnog biljeZnika.

Ow5ni postupak se pokre6e za dugovanja u visini ve6oj od 1.000,00 kn po jednom duZniku.

Procedura iz stavka l. izvodi se po slijededem postupku:

R
br.

AKTI\TNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 Utw<Iivanje
knj igovodstveno g stanj a

duZnika / prikupljanje
podataka o poslovnom
radunu ili imovinskom
staniu

Radunovodstvo
Knjigovodstvene

kartice
Prije

zastare
potraZivanja



2. Prikuplj anj e dokumentacij e
za ow5ni postupak

Radunovodstvo Knjigovodstvena
kartica ili

radun/obradun
kamata/opomena s

povratnicom

Prije
zastarc

potraiivanja

3. Inada prij edlo ga za owhu Radunovodstvo/
Tajni5tvo/izabran
Odvjetnidki ured

Nacrt prijedloga za

owhu Opdinskom
sudu ilijavnom

biljefiku

Najkasnije dva
(2) dana od
pokretanja
postupka

4. Ovjere i potpis prijedloga
za owhu

Rarmatelj Prijedlog za owhu
Op6inskom sudu ili
iavnom bilieZniku

5. Dostava prijedloga za
ovrhu Op6inskom sudu ili
javnom biljeZniku

Tajni5wo/iz*ran
Odvjetnidki ured

Slanje s povrafiricom Najkasnije dva
(2) dana od

izrade
prijedloga

6. Dostava pravomo6nih
rjeSenja o owsi FINI

Radunovodstvo Pravomo6no rje5enje Najkasnije dva
(2) dana od

primitka
pravomo6nog

rje5enja

Ctanak S.

Dono5enjem ove Procedure pra6enja i naplate prihoda i primitaka Ekonomske Skole Velika
Gorica prestaje vaini Procedura Pradenja i naplate prihoda i primitaka Ekonomske Skole

Velika Gorica (KLASA: 401-01115-01/01, URBROJ: 238-31-57-15-05-02 od 30. prosinca

2015. godine).

etanak O.

Ova procedura stupa na snagu danom dono5enja i objavit 6e se na oglasnoj plodi i mreZnoj

stranici Skole.

Procedura je objavljena na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici
2019.godine i primjenjuje se od 28. listopada 2019. g.

Skole dana 28. listopada


